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Administracion

- Administracion en la microy pequena empresa
- Manejo de herramientas para auditoria

- Mercadotecnia en la microy pequena empresa
- Servicioy comunicacion con el cliente

- Servicios de atencion telefonicay telemercadeo
- Toma de decisiones y gestion empresarial

- Manejo de estrés y personal

- Administracion empresarial

Servicios profesionales

- Supervision y control de procesos

- Transparencia y acceso a la informacion

- Servicio a comensales

- Control de costos de alimentos y bebidas

- Contabilidad de costos asistida por computadora

- Contabilidad general con paquete contable
- Determinacion de obligaciones fiscales para
emprendimientos de alimentos y bebidas
- Atencion al pablico
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Artes graficas
- Dibujo publicitario
- Encuadernacion
- Obtencion de impresion en serigrafia
- Diseno e impresion (general)

Auxiliar de enfermeria

- Cuidados basicos y orientacion al paciente

- Manejo de material de consumo en unidades de atencion médica

- Servicios auxiliares en los programas nacionales para la salud en la comunidad

- Gestion y venta de servicios turisticos

- Usoy manejo de equipo médico e instrumental en unidades de atencion médica
- Auxiliar de enfermeria (general)

Mantenimiento a equipos y sistemas electronicos

- Instalacion, reparacion y mantenimiento de sistemas electronicos de control

- Mantenimiento y reparacion de equipos de audiofrecuencia

- Mantenimiento y reparacion de hornos de microondas

- Mantenimiento y reparacion de pantallas

- Mantenimiento y reparacion de tarjetas electronicas de lavadoras

- Mantenimientoy reparacion de tarjetas electronicas de
refrigeradores y climatizacion

- Mantenimiento general de electronicos
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Mantenimiento al sistema eléctrico
automotriz

- Mantenimiento a la caja de relevadores automotrices

- Mantenimiento a los accesorios eléctricos automotrices
- Mantenimiento a redes de alimentacion eléctrica automotriz
- Mantenimiento al sistema de arranque

- Mantenimiento al sistema de carga

- Mantenimiento al tablero de instrumentos analogos

- Mantenimiento e instalacion de iluminacion automotriz

- Mantenimineto automotriz basico

Mantenimiento al sistema electronico automotriz

- Diagnostico con osciloscopio al sistema electromecanico

- Mantenimiento al sistema de inyeccion electronica

- Mantenimiento al sistema electronico de aire acondicionado y calefaccion automotriz
- Mantenimiento e instalacion de audio y video automotriz

Mantenimiento electromecanico del automovil

- Mantenimiento a motores de combustion interna con control electronico
- Mantenimiento al sistema de direccion

- Mantenimiento al sistema de embrague hidraulico

- Mantenimiento al sistema de frenos

- Mantenimiento al sistema de suspension

- Mantenimiento al sistema de transmision automatica
- Mantenimiento al sistema de transmision manual
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Ofimatica

- Elaboracion de hojas de calculo

- Elaboracion de presentaciones electronicas
- Elaboracion de textos

- Operacion de base de datos

- Windows e internet

- Informatica basica

Soporte a instalaciones eléctricas y motores eléctricos

- Instalay repara el sistema eléctrico de comunicaciones y seguridad
- Instalay repara el sistema eléctrico doméstico

- Instala y repara el sistema eléctrico industrial

- Realiza mantenimiento a motores eléctricos monofasicos

- Realiza mantenimiento motores eléctricos trifasicos

Refrigeracion y aire acondicionado

- Mantenimiento de sistemas de aire acondicionado y refrigeracion
- Reparacion de equipos industriales de refrigeracion

Mecanica diésel

- Reparacion del sistema de inyeccion de los vehiculos de rango medio y

servicio pesado

- Reparacion del motor a diésel de los vehiculos de rango medio y
servicio pesado
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Seguridad e Higiene

- Seguridad industrial

- Seguridad en trabajos de altura
-Salud en el trabajo

- Primeros auxilios

Soporte técnico a equipos y sistemas
computacionales

- Instalacion de redes LAN

- Instalacion y configuracion de sistemas de seguridad IP

- Instalacion y configuracion de sistemas operativos de libre distribucion
- Mantenimiento de laptop

- Mantenimiento de PC

Uso de la lengua en diversos contextos
- Inglés basico

- Francés basico

- Aleman basico

NOTA: Los cursos deberan estar conformados por 15 personas y tendran una
duracion de 60 horas, repartidos en 20 sesiones de 3 horas cada una.
La Secretaria de Trabajo acordara al capacitador mas apto y cercano para cada
solicitud.

Para acceder al apoyo de beca de capacitacion, se debera cubrir cuando menos

un 80% de asistencia al curso




